Gdanska Szkota Szermierki

80-301 Gdarisk, ul. VIl Dwér 7, tel. (058) 556 00 14

Zarzadzenie nr 9/2020/2021
z dnia 4 stycznia 2020 r.

w sprawie WEWNETRZNEJ PROCEDURY KONTROLI FINANSOWE.J.

1. Przeprowadzenie wstepnej kontroli przed dokonaniem zakupu, polegajacej na okresleniu
celowosci, ktérg stwierdza Dyrektor lub osoba pisemnie upowazniona, potwierdzenie przez
Gtownego Ksiggowego czy dana operacja miesci sie w planie finansowym.

2. Przeprowadzenie kontroli biezgcej po dokonanym zakupie (na Fakturze, Rachunku)
polegajacej na:

- sprawdzeniu i ztozeniu podpisu pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika

Administracyjnego
dotyczy zakupéw materiatéw, towardw i ustug;

- sprawdzeniu i ztozeniu podpisu pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika Obiektow

Sportowych
dotyczace zakupow materiatéw i ustug dotyczacych spraw sportowych oraz Schroniska
Mtodziezowego nr 1;

- sprawdzeniu i ztozeniu podpisu pod wzgledem merytorycznym przez Intendenta dotyczace

zakupow materiatéw, towaréw zywieniowych;

- sprawdzeniu i ztozeniu podpisu pod wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnosci —

Wicedyrektor

- sprawdzeniu i ztozeniu podpisu pod wzgledem formalno — rachunkowym — Gtéwny Ksiegowy

3. Kontrola pod wzgledem zgodno$ci z ustawa o zaméwieniach publicznych polega na:

- stwierdzeniu przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego, ze wydatki nie podlegaja
zamowieniom publicznym, zgodnie z art. 6 ust.1 pkt 7



- stwierdzeniu przez pracownika i postawieniu pieczatki, ze wydatki podlegajg przepisom
Ustawy o zaméwieniach publicznych.

Osobg odpowiedzialng za zaméwienia publiczne jest Kierownik Administracyjny lub Kierownik
Obiektéw Sportowych

4. Zatwierdza do wyptaty — Dyrektor i Gtéwny Ksiegowy.

5. Zatwierdzenie wydatku strukturalnego - Gtéwny Ksiegowy Gdanskiej Szkoty Szermierki w
Gdariskim Centrum Ustug Wspdélnych.

WYKAZ O0SOB UPOWAZNIONYCH
DO SPRAWDZANIA | ZATWIERDZANIA
DOWODOW KASOWYCH

1. Osoby uprawnione do sprawdzenia dowodéw pod wzgledem legalnosci, celowosci i

gospodarnosci:

2. Sprawdzajgcym dowody pod wzgledem merytorycznym dotyczgce:

- zakupow materiatéw, towaréw i ustug:
S
Grzegorz Skoczko — Kierownik Administracji i Obstugi.............. =2

- zakupow materiatéw i ustug dotyczacych spraw sportowych oraz Schroniska

Miodziezowego nr 1:

-
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- Zakupow materiatow, towardow zywieniowych:

Katarzyna Bil - Intendent ......./ ML‘/’L-.%/ 0 @f [
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3. Zatwierdzajgcy dowody do wyptaty:

1. Adam Wiadek - Dyrektor nd@v‘b MWL
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4. Ustawa Prawo zaméwien publicznych:

1. Grzegorz Skoczko — Kierownik Administracji i Obstugi
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