.55 Gdariska Szkota Szermierki

80-301 Gdansk, ul. VII Dwér 7, tel. (058) 556 00 14

Zarzadzenie nr 13/2025/2026
z dnia 1 lipca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia: Procedury ochrony danych osobowych przy prowadzeniu
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych w Gdanskiej

Szkole Szermierki

Na podstawie art. 34a—34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz.
1483 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440), art. 24
ust. 112 oraz art. 32 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadzam do stosowania w Gdanskiej Szkole Szermierki w Gdansku ,,Procedurg ochrony danych
osobowych przy prowadzeniu Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w
Gdanskiej Szkole Szermierki w Gdansku”, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Zobowigzuje wszystkich pracownikow uczestniczacych w procesie zawierania, ewidencjonowania,
publikowania, aktualizowania oraz usuwania informacji o umowach podlegajacych ujawnieniu w
Centralnym Rejestrze Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych do zapoznania si¢ z trescig
procedury i jej przestrzegania.

2. Osoby upowaznione do obstugi Centralnego Rejestru Umdéw sg obowigzane do realizacji czynnosci
zwigzanych z publikacja i aktualizacja danych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
postanowieniami procedury.
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Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam osobom wyznaczonym do obstugi Centralnego
Rejestru Umow.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. DYREKTOR
/jL(_,. - Gdan ka(Szko} , Szermierki
dam éiadek

(podpis Dyrektora)




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr13/2025/2026

Procedura ochrony danych osobowych przy prowadzeniu CRU w Gdanskiej Szkole Szermierki w
Gdansku

Definicje
Ilekro¢ w niniejsze] procedurze jest mowa o:

1. CRU —nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych,
0 ktérym mowa w art. 34a—34d ustawy o finansach publicznych;

2. Jj.s.f.p. —nalezy przez to rozumieé jednostke sektora finanséw publicznych;

administratorze danych — nalezy przez to rozumie¢ Gdanskg Szkote Szermierki w Gdansku

reprezentowane przez Dyrektora Szkoly, wykonujacego obowiazki administratora danych

osobowych w rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

(RODO);

4. osobie uprawnionej — nalezy przez to rozumie¢ pracownika posiadajacego pisemne upowaznienie
Dyrektora Szkoty do wykonywania czynno$ci zwigzanych z wprowadzaniem, aktualizowaniem lub
usuwaniem informacji w CRU;

5. danych osobowych — nalezy przez to rozumiec informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej, w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO;

6. anonimizacji — nalezy przez to rozumie¢ trwale usunigcie lub przeksztatcenie danych w sposdb
uniemozliwiajacy identyfikacje osoby fizycznej;

7. umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe podlegajgca ujawnieniu w CRU zgodnie z przepisami
ustawy o finansach publicznych;

8. RODO — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;

9. systemie teleinformatycznym CRU — nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny stuzacy do
prowadzenia Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych.
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§1.
Cel i podstawy prawne

1. Niniejsza procedura okresla sposob przetwarzania i ochrony danych w zwigzku z realizacjg zadan
polegajgcych na udostepnianiu 1 aktualizacji w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (dalej: CRU) informacji o umowach zawartych przez jednostke sektora finansoéw publicznych
(dalej: j.s.f.p.) lub na jej rzecz.

2. Wymogi prawne w tym zakresie zostaly uregulowane w art. 34a — 34d ustawy z 27.08.2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm. — dalej: u.f.p.), w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw i Gospodarki z 30.03.2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora
Finansow Publicznych (Dz.U. z2026r., poz. 440, dalej: rozporzadzenie CRU) oraz w przepisach
rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L.z 2016 1., poz. 119, dalej: ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

§2.

Podejmowanie dzialan przez osoby uprawnione
Do wykonywania czynnosci zwiazanych 2z udostepnianiem 1 aktualizacja w CRU informacji




o umowach uprawnione sg osoby upowaznione przez Dyrektora Szkoly i posiadajgce konto
w systemie teleinformatycznym CRU.

§3.

Ocena i kwalifikowanie informacji o umowach i zawartych w nich danych do publikacji
w CRU

1. Przed wprowadzeniem informacji o umowie do CRU osoba uprawniona dokonuje oceny dopuszczalnosci
udostepnienia informacji w CRU, uwzgledniajac wymogi okreslone w art. 34a u.f.p.

2. Dane osobowe udostgpniane w CRU powinny by¢ ograniczone do oznaczenia stron umowy. Wérod
informacji o stronach umowy wigkszo$¢ odnosié si¢ bgdzie do przedsigbiorcow, jednak mogg tam znalez¢
sie informacje o osobach fizycznych, z ktérymi umowa zostata zawarta.

3. W przypadku gdy strong umowy jest osoba fizyczna, oznaczeniem strony umowy jest imig i nazwisko
tej osoby (por. §3 pkt 2 rozporzadzenia CRU).

4, W zakresie oznaczenia stron umowy nie mieszczg sie inne dane osdb fizycznych, w szczegdlnosci numery
PESEL i adresy zamieszkania, ktore sg zawarte w umowach, jednak nie podlegajg udostgpnianiu w CRU.

§4.

Anonimizacja danych przed ich publikacja w CRU
1. Jezeli w zakresie informacji o umowie podlegajacych udostepnieniu w CRU znajduja si¢ dane osobowe,
ktore podlegaja wylgczeniu z udostgpniania na podstawie art. 24a ust. 8 u.f.p. (w CRU nie udostgpnia sig
informacji o umowie, co do ktorych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie
art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej), wowczas tego
rodzaju dane nalezy zanonimizowac.

2. Dotyczy to w szczegdlnosei informacji obejmujacych wskazanie przedmiotu umowy, z ktérego wprost
badz posrednio mozliwe byloby ustalenie informacji odnoszacych si¢ do sfery prywatnosei osoby
fizycznej — w tym przypadku nalezy dokona¢ anonimizacji tego rodzaju danych.

. W przypadku wylgczenia jawnosci ze wzgledu na prywatnos¢ osoby, w CRU nalezy zamiesci¢
wzmianke o przyczynie wylgczenia jawnosci (jednostke redakeyjng i tytut aktu prawnego stanowigcych
podstawe prawna nieudostepnienia informacji oraz nazwe organu lub stanowisko osoby dokonujacej
wylaczenia jawnosei informacji, zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 9 u.f.p. oraz §3 pkt 7 rozporzgdzenia CRU).

§s.

Wprowadzanie danych do CRU i udost¢pnianie informacji w CRU
Zgodnie z art. 34a ust. 10 u.f.p. informacje o umowie udostepnia si¢ i aktualizuje w CRU bez zbgdnej zwioki,
nie pdzniej niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji
o umowie, przy czym do tego terminu nie wlicza si¢ dni, w ktoérych wystgpita awaria systemu
teleinformatycznego w ktérym rejestr ten jest prowadzony.

§ 6.

Realizacja praw osob, ktorych dane dotyczg w kontek$cie CRU
1. Osobom fizycznym, ktorych dane przetwarzane sa w CRU przystuguja uprawnienia okreslone w
przepisach ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych.
2. Osoba, ktérej dane dotyczag ma prawo do uzyskania informacji o przetwarzaniu danych; zadania
skorygowania informacji nieprawidfowych (poprawienia bledéw, uaktualnienia nieaktualnych danych)
oraz w niektorych przypadkach zadana usunigcia danych.
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§7.

Informowanie o przetwarzaniu danych, dost¢p do danych

1. Oprécz  informowania o przetwarzaniu danych w CRU przy zawieraniu  umowy
z kontrahentem, na administratorze danych cigzy obowigzek udost¢pnienia informacji




o0 przetwarzaniu oraz umozliwienia dostepu do danych w trakcie ich przetwarzania.

2. Na zadanie osoby, ktorej dane dotyczg nalezy udostepnic jej informacje i umozliwi¢ dostep do danych,
zgodnie z art. 15 rozporzadzenia 2016/679.

3. 7 uwagi na to, ze dane zawarte w CRU sg jawne i dostepne w Internecie, osoba, ktdrej dane dotycza moze
samodzielnie uzyskaé dostep do danych i pobra¢ kopie¢ danych przetwarzanych w CRU.

§8.

Korygowanie danych
W przypadku, gdy osoba, ktorej dane dotyczg wykaze, ze wprowadzone do CRU dane sg nieprawidiowe
(zawierajg bledy), badZ osoba uprawniona stwierdzi nieprawidlowo$¢ danych, dane osobowe powinny zosta¢
skorygowane.

§9.

Aktualizacja danych
Jezeli dane osobowe udostepnione w CRU sg nieaktualne, osoba uprawniona do zamieszczania informacji w
CRU powinna dokona¢ uaktualnienia takich danych. Informacja wskazujgca podstawe dokonania
aktualizacji powinna by¢ zamieszczona w CRU, zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 10 u.f.p.

§ 10.

Usuwanie danych
1. Zgodnie z art. 34b ust. 6 u.f.p., informacje o umowie sg usuwane z CRU po uptywie pigciu lat, liczac od
konica roku, w ktorym umowa przestata obowiazywac.
2. W my$l art. 34b ust. 6 u.f.p. oraz rozporzadzenia CRU, usuwanie danych stanowi obowigzek
Dyrektora Szkoty i powinno by¢ realizowane przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu j.s.f.p. -
uzytkownikow konta j.s.f.p. w CRU.

§11.

Reagowanie na naruszenia ochrony danych w CRU
W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych w CRU stanowi naruszenie
ochrony danych osobowych (np. w CRU ujawnione zostaly informacje ingerujace w sfer¢ prywatnosci osob
fizycznych) osoba uprawniona do udost¢pniania danych w CRU ma obowigzek poinformowaé o tym
administratora danych, ktory podejmuje stosowne dziatania naprawcze i zaradcze.

DYREKTOR
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