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Gdanska Szkola Szermierki
80-301 Gdansk, ul. VII Dwor 7, tel. 58 556 00 14

Zarzadzenie nr 18/2019/2020
z dnia 06.05.2020 roku

w _sprawie wprowadzenia zasad pracy w GSS w zwiazku z zagroZeniem
epidemiologicznym

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020r. w
sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem

COVID-19 ( Dz.U 2020, poz. 493), zarzadza sie, co nast¢puje:

§1

W zwigzku z  czasowym  ograniczeniem funkcjonowania  Szkoly oraz
koniecznoscig podjecia szezegdlnych dziatan zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-19 przyjmuje si¢:
1) regulamin pracy w placowce, ktory stanowi zalgcznik nr 1, 1a, 1b do Zarzadzenia

2) procedury postepowania w przypadku wystgpienia symptomdw zakazenia wirusem SARS-
CoV-2 u pracownikow Gdanskiej Szkoly Szermierki, ktére stanowia zalgcznik nr 2 do

Zarzadzenia.

3) procedury postepowania w przypadku potwierdzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2
osoby, ktora byta klientem Gdanskiej Szkoty Szermierki, w przeciggu ostatnich 14 dni, ktore

stanowig zatacznik nr 3 do Zarzadzenia.

4) wytyczne dla pracownikéw Szkolnego Schroniska Mlodziezowego nr 1, ktére stanowia

Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia.



5) wytyczne dla klientéw Szkolnego Schroniska Mlodziezowego nr 1, ktore stanowig Zatacznik

nr 5 do Zarzadzenia.

6) wytyczne pracy personelu sprzatajacego w Szkolnym Schronisku Mlodziezowym nr 1, ktore

stanowia Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 06 maja 2020 r.

roierki
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Adam Wiladelk
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18/2019/2020 z dnia 06.05.2020 roku

Regulamin pracy w Gdanskiej Szkole Szermierki podczas stanu
epidemiologicznego

Wytyczne dla pracownikéw Gdanskiej Szkoly Szermierki:

1.

10

11.

1 5.8

13.

14.

Kazdy pracownik obstugi jest odpowiedzialny za odkazanie wyposazenia, pomocy
dydaktycznych oraz zabawek w pomieszczeniach, dezynfekowania powierzchni
dotykowych: poreczy, klamek, wigcznikow $wiatla, uchwytow, porgezy krzesel i
powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach.

Przed rozpoczgciem pracy, tuz po przyjsciu do obiektu obowigzkowo nalezy umyc¢ rece
wodg z mydtem.

. Nosi¢ ostong nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne podczas

wykonywania obowigzkow.

Zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmoéwcey 1 wspdtpracownikow (2 metry).
Regularnie czgsto i doktadnie my¢ rece wodg z mydlem 1 dezynfekowaé osuszone
dlonie $rodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta 1 nos zgigtym tokciem lub chusteczka — jak
najszybcie] wyrzucié chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece.

Starac sie nie dotykaé dtonimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o dezynfekeji powierzechni dotykowych
jak shuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wlaczniki swiatel czy biurka.

Regularnie (co 2 godziny), potwierdzajac wykonanie na Zatgczniku 1a, dezynfekowaé
powierzchnie wspolne, z ktorymi stykaja si¢ klienci, np. klamki drzwi wejsciowych,
porecze, blaty, oparcia krzesel.

Regularnie (co 2 godziny), potwierdzajac wykonanie na Zalgczniku 1b, dezynfekowaé
stotowke

Po zakonczeniu zajeé dzieci na $wiezym powietrzu pracownicy obstugi odkazaja
urzadzenia na placach zabaw i boisku.

Pilnowa¢, aby w pomieszczeniu znajdowata si¢ liczba klientow zgodna z aktualnymi
przepisami prawa.

Pilnowa¢, aby odwiedzajacy dezynfekowali dlonie przy wejsciu, zakladali rekawice
ochronne oraz posiadali ochrong zakrywajaca usta i nos.

Pilnowaé, aby odwiedzajacy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie
na podiodze).




Zatacznik nr 1a do Zarzadzenia nr 18/2019/2020 z dnia 06.05.2020 roku

Dezynfekcja powierzchni wspélnych

Imig i nazwisko

Data

Godzina

Podpis




Zalacznik nr 1b do Zarzadzenia nr 18/2019/2020 z dnia 06.05.2020 roku

Dezynfekcja stotowki

Imi¢ 1 nazwisko

Data

Godzina

Podpis
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 18/2019/2020 z dnia 06.05.2020 roku

Procedury post¢epowania w przypadku wystapienia symptomow zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 u pracownikow Gdanskiej Szkoly Szermierki

1. Jezeli w trakcie pracy wystapig u pracownika niepokojgce objawy sugerujgce zakazenie
SARS-CoV-2, powinien on niezwlocznie zosta¢ odsunigty od pracy i odestany
transportem indywidualnym do domu.

2. Nalezy wstrzymaé przyjmowanie klientow, powiadomi¢ wlasciwag miejscowo stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukeji 1 polecen.

3. W przypadku wystgpienia niepokojacych objawdw pracownicy powinni poinformowac
kierownika, nie przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowad
si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno — epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ na 999 albo 112 i poinformowac, ze moga by¢
zakazeni SARS-CoV-2. Zaleca si¢ biezgce Sledzenie informacji GIS 1 MZ
zamieszczonych na stronach www. gov.pl.
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Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 18/2019/2020 z dnia 06.05.2020 roku

Procedury postepowania w przypadku potwierdzenia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 osoby, ktora byla klientem Gdanskiej Szkoly Szermierki w

L

przeciagu ostatnich 14 dni.

Ustalenie listy uczniow, pracownikéw oraz gosci (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w punkcie i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Glownego
Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl
odnoszacych si¢ do 0sob, ktére miaty kontakt z zakazonym.

Ustalenie obszaru, w ktérym przebywat 1 poruszal sie zakazony/chory.
Przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z obowiazujgcg procedurg
oraz zdezynfekowanie powierzchni, ktérych mogt dotyka¢ (klamki, porecze etc.)
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 18/2019/2020 z dnia 06.05.2020 roku

Wytyczne dla pracownikow recepcji Szkolnego Schroniska Mlodziezowego

1)

2)
3)

4)

3)

6)
7
8)

nrl

Recepcjonista przestrzega zasad Dbezpieczenstwa w kontakcie z klientem
i wspolpracownikami (dotyczy noszenia maseczek ochronnych i rekawiczek).
Recepcjonista ogranicza kontakt z klientem do minimum.

Recepcjonista kazdorazowo przekazuje klientom informacje, aby zapoznali
sie z wytycznymi obowigzujacymi w SSM nr 1.

Po przyjeciu / zameldowaniu klienta, recepcjonista kazdorazowo dezynfekuje
stanowisko pracy. Szczegdlnie po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigtac
o dezynfekeji powierzchni dotykowych, jak stuchawka telefonu, klawiatura 1 myszka,
wlaczniki $wiatet czy biurka.

Podczas pobytu gosci w Schronisku, obowigzuje przede wszystkim komunikacja
telefoniczna.

Recepcjonista pilnuje, aby w Schronisku nie przebywaty osoby tam nie zakwaterowane.
Wszelka dokumentacja wysylana jest droga mailowa.

Usterki w pokoju w trakcie trwania pobytu mogg by¢ naprawiane, wylacznie, kiedy
goscia nie ma w pokoju.

T 3 b RN W P e
L AER BY B M g -
i /[ g 8 Oy &
Bedcirmn Winadal
AEAM YWiadeR




)L

GDANSKA SZKOL

A SZERMIERKI

O.5S

Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 18/2019/2020 z dnia 06.05.2020 roku

Wytyczne dla klientow Szkolnego Schroniska Mlodziezowego nr 1

W zwigzku z sytuacja epidemiologiczng w Polsce, w trosce 0 bezpieczenstwo, klientow
SSM nr | prosimy o przestrzeganie ponizszych zasad:

L

L 2

2 oo vth

10.

11

12.

Po wejsciu nalezy zdezynfekowaé rece plynem znajdujgcym sie przy drzwiach
wejsciowych.

Wymagane jest noszenie ochrony ust i nosa i rekawiczek ochronnych.

Przy recepcji mogg przebywaé jednorazowo maksymalnie 2 osoby, z zachowaniem
odpowiedniego odstepu (2 metry).

Nie wolno przekraczaé wyznaczonej linii podczas obstugi.

Nalezy zachowaé 2 metry odstepu w kolejce.

Rekomendowana jest ptatnos¢ karta.

Po obstuzeniu, nalezy skierowa¢ sie do pokoju lub opusci¢ obiekt.

Mozliwe jest korzystanie ze stotéwki. W stotdéwce moze przebywaé 1 osoba.

Nie wolno korzysta¢ z sanitariatéw poza pokojem, w ktorym przebywa klient.
Rekomendowany jest telefoniczny kontakt z recepcja.

. Nalezy kierowac si¢ bezposrednio do wynajetych pokoi, zabrania si¢ korzystania
z pozostatych czgsci obiektu.

Stosujgc  si¢ do zasad bezpieczenstwa schronisko odstgpuje ze $wiadczenia
dodatkowych ustug w postaci ,,sprzatania pokoi na zadanie”.

L Wiadel
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Zalgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 18/2019/2020 z dnia 06.05.2020 roku

Wytyczne pracy personelu sprzatajacego w Szkolnym Schronisku Mlodziezowym nr 1

1)

2)
3)

4)
3)

Podczas wykonywania obowiazkoéw nalezy nosi¢ oslong nosa i ust, ewentualnie
przylbice oraz rekawice ochronne.

Sprzatnaé pokdj wg. ponizszej instrukeji.

Biezace dezynfekowanie dotyczy wszelkich urzadzen, jak réwniez wyposazenia
pokoju.

Personel sprzgtajgcy powinien unikaé¢ bezposredniego kontaktu z go$émi.

Stosujagc  sie do =zasad bezpieczenstwa schronisko odstepuje ze Swiadczenia
dodatkowych ustug w postaci ,,sprzatania pokoi na zgdanie™.

Instrukcja sprzgtania pokoi:

1. Przed wejsciem do pokoju nalezy:

- przestrzegac zasady dwukrotnego pukania

- ustawi¢ wozek w poblizu pokoju

- drzwi pozostawic otwarte przez caly czas sprzgtania

2. Przed wejsciem do pokoju nalezy zdezynfekowaé klamki.

3. Po wejsciu do pokoju, nalezy najpierw przewietrzy¢ pomieszczenie, w tym celu
nalezy otworzy¢ okna (w sezonie grzewczym nalezy zakreci¢ kaloryfer)

4. Sprawdzi¢ pokdj, czy nie ma w nim pozostawionych przez gosci rzeczy.
Pozostawione rzeczy pakowane sa do worka, ktory jest szczelnie zamykany.
Pozostawione rzeczy sg bezwzglednie usuwane z pokoju. Personel sprzatajacy
przekazuje te informacje recepcji, ktora kontaktuje si¢ z gosciem, do ktérego naleza
rzeczy i ustala najkrotszy mozliwy termin odbioru. Rzeczy czekaja na gosci w miejscu
wyznaczonym. Jezeli rzeczy nie sg odebrane w terminie, zostajg zutylizowane.

5. Sprawdzi¢ stan techniczny i funkcjonalne wyposazenie, ustali¢ ewentualne
uszkodzenia, ktore nalezy zglosi¢ w recepcii.

6. W dalszej kolejno$ci nalezy przygotowaé tozko:

- zdja¢ brudng posciel i wlozy¢ do worka zawieszonego na wozku

- sprawdzi¢ czysto$¢ materaca

- zdezynfekowac 16zko i materac

- zalozy¢ czysta posciel

UWAGA: wszystkie ponizsze czynnosci nalezy wykona¢ z uzyciem plynu
dezynfekujacego

7. Umy¢ szyby 1 ramy okien, wytrze¢ parapety

8. Wytrze¢ stolik na mokro i sucho

9. Wytrze¢ lekko wilgotna szmatka kurz z lamp, tv, szatki pod tv, 16zek, mebli

10. Lazienka — nalezy w odpowiedniej kolejnosci:




- pozbieraé brudne reczniki i wlozy¢ je do worka

- usuna¢ resztki kosmetykdw

- opréznié kosz, przetrzeé go i zatozy¢é nowy worek foliowy

- umy¢ i1 spluka¢ muszle klozetowa oraz zalozy¢ opaske toaletowa
- wymy¢ glazurg od gory do dohu

- wymy¢ umywalke, kabing prysznicowa, armature

- wymy¢ lustro

- wymieni¢ reczniki

- uzupetni¢: mydlo, papier

- zmy¢ podioge

11. Pokoj odkurzy¢ i umy¢ podloge

12. Czynnosci do wykonania przed opuszczeniem pokoju:

- w sezonie grzewczym: zamkna¢ okno i odkrecié kaloryfer

- w sezonie letnim: okna nalezy zostawi¢ otwarte, rolety opusci¢ na wysokos¢ 2 okna
13. Sprawdzi¢, czy wszystko zostalo nalezycie posprzatane

14. Doktadnie zamknaé¢ drzwi, sprawdzié¢ zamknigcie

15. Poinformowac recepcje o przygotowaniu pokoju.




